
ALLEGATO N 1 VERBALEN 2 COLLEGIO DOCENTI N2  
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ – IC BUSSOLENO A.S. 2024-25 

MESE GIORNO ATTIVITÀ ORARIO ODG

SETTEMBRE

2

Dipar&men& per materia 
II grado 

Dipar&men&: 

- le2ere 
- matema&ca, scienze e 

tecnologia; 
- lingue; 
- musica e docen& 

strumento, arte, 
motoria; 

- religione; 
- sostegno.

9.00 -12.00

• elezione capo dipar&mento (1 persona per ogni dipar&mento che s&lerà verbale della riunione e si 
interfaccerà con DS); 

• criteri comuni di programmazione e di valutazione; 

• aHvità di recupero e consolidamento di inizio anno; 

• prove di ingresso comuni (classi prime); 

• proposte per eventuali variazioni curriculum Ed. civica e suddivisione per quadrimestre e materia; 

• revisione dei criteri di valutazione e rela&ve griglie per materia (scri2o e orale).

2
Programmazione inizio 

anno primaria e infanzia
9.00-11.00

3
Collegio Docen& plenario

14.30-17.00

• Comunicazioni della DS (Lavori nei plessi interessa& da can&eri, formazione docen&, ca2edre scuola 
secondaria di I grado); 

• Comunicazione della DS dei docen& collaboratori e staff; 

• Assegnazione degli insegnan& ai plessi della scuola dell’infanzia e primaria; 

• Assegnazione degli insegnan& alle classi della scuola secondaria di I grado; 

• Individuazione dei coordinatori di classe (scuola secondaria di I grado e scuola primaria); 

• Individuazione dei responsabili di plesso infanzia e primaria e scuola secondaria di primo grado; 

• Nomina referente di Educazione Civica di is&tuto; 

• Candidature per le Figure Strumentali; 

• Proposte per le Commissioni; 

• Pa2o di corresponsabilità educa&va; 

• Piano annuale delle aHvità



MESE GIORNO ATTIVITÀ ORARIO ODG

SETTEMBRE

3
Riunione DS e 

responsabili di plesso 
Infanzia e Primaria

11.30-13.30 Organizzazione dei plessi, sicurezza ed eventuali comunicazioni Covid, programmazione annuale

4
Riunione di plesso 

Primaria
9.00 -12.00 

Predisposizione inizio nuovo anno scolas&co 

Programmazione avvio a.s. 

Orari ed avvisi per le famiglie

4
Riunione interplesso 

infanzia 17.00-19.00 Programmazione avvio a.s.

5
Consigli di classe 

secondaria

8.00 -12.00 

Presentazione delle classi prime a. s. 2023 – 2024 da parte della formazione classi 

• 1A 8.00-9.00 

• 1B 9.00-10.00 

• 1C 10.00-11.00 

• 1D 11.00- 12.00

9
Riunioni di intersezione 

infanzia e di classi 
parallele primaria

9.00-11.00

Programmazione didaHca 

Definizione obieHvi e traguardi e revisione documento di valutazione

9
Dipar&men& per materia 

secondaria
9.00-10:00

Redazione tabella con discipline e ore di educazione civica per quadrimestre

9
Riunione docen& medie 

per organizzazione primo 
giorno di scuola

10.00-11.00

9
Riunione genitori nuovi 

iscriH infanzia
17.00-19.00



MESE GIORNO ATTIVITÀ ORARIO ODG

SETTEMBRE

9
Riunione DS con capi 
dipar&mento scuola 

secondaria
11.00-12.00

Analisi di quanto è emerso dai Dipar&men& 

Redazione tabella con discipline e ore di educazione civica per quadrimestre 

10
Riunione di plesso 

Primaria
9.00 -11.00 

Predisposizione inizio nuovo anno scolas&co 

Programmazione avvio a.s. 

Orari ed avvisi per le famiglie

24 Collegio docen& plenario Dalle 17.15

• Approvazione verbale seduta precedente. Delibera n° 13.  
• Indicazioni opera&ve per aggiornamento annuale PTOF. 
• Regolamen&, sito internet, registro ele2ronico, privacy, codice di comportamento dei dipenden& pubblici, 

pa2o di corresponsabilità. Aggiornamen& DS. 
• Proposte presentate nel Consiglio di Is&tuto del giorno 16 se2embre. Comunicazioni DS. 
• Approvazione piano annuale delle aHvità e di aggiornamento. Delibera n°14. 
• Approvazione organigramma docen& (Staff di dirigenza, figure strumentali, progeH, tutor ecc). Delibera n° 

15. 
• Disponibilità per aHvità alterna&va alla religione ca2olica.  
• Nomina docen& tutor per anno di prova. Delibera n° 16. 
• Composizione dei GLO. Delibera n° 17. 
• Modelli orari scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria. Delibera 18. 
• Varie ed eventuali.



MESE GIORNO ATTIVITÀ ORARIO ODG

OTTOBRE

10 Elezione genitori 
rappresentan& 

primaria

17.00-19.00 • Elezioni rappresentan& di classe 

• Presentazione programmazione annuale 

15 Elezione genitori 
rappresentan& 

infanzia

17.00-19.00 • Elezioni rappresentan& di classe 

• Presentazione programmazione annuale 

15

Consiglio di classe 
1B 

Consiglio di classe 
2B 

Consiglio di classe 
3B

15.00-16.00 

16.00-17.00 

17.00-18.00

• Analisi situazione di partenza della classe e rilevazione degli alunni con difficoltà. 

• Criteri di osservazione degli alunni e condivisione delle modalità di ges&one della classe 

• Proposte per il Piano delle visite di istruzione.  

• Adesione della classe alle aHvità per l’ampliamento del curricolo da proporre per il Piano Triennale 
Offerta Forma&va. 

16

Consiglio di classe 
1D 

Consiglio di classe 
2D 

Consiglio di classe 
3D

15:00-16.00 

16.00-17.00 

17.00-18.00

• Analisi situazione di partenza della classe e rilevazione degli alunni con difficoltà. 

• Criteri di osservazione degli alunni e condivisione delle modalità di ges&one della classe 

• Proposte per il Piano delle visite di istruzione.  

• Adesione della classe alle aHvità per l’ampliamento del curricolo da proporre per il Piano Triennale 
Offerta Forma&va 



MESE GIORNO ATTIVITÀ ORARIO ODG

OTTOBRE

17 Consiglio di classe 
1C 

Consiglio di classe 
2C 

Consiglio di classe 
3C

15.00-16.00 

16.00-17.00 

17.00-18.00

• Analisi situazione di partenza della classe e rilevazione degli alunni con difficoltà. 

• Criteri di osservazione degli alunni e condivisione delle modalità di ges&one della classe 

• Proposte per il Piano delle visite di istruzione.  

• Adesione della classe alle aHvità per l’ampliamento del curricolo da proporre per il Piano Triennale 
Offerta Forma&va.

18 Consiglio di classe 
1A 

Consiglio di classe 
2A 

Consiglio di classe 
3A

15.00-16.00 

16.00-17.00 

17.00-18.00

• Analisi situazione di partenza della classe e rilevazione degli alunni con difficoltà. 

• Criteri di osservazione degli alunni e condivisione delle modalità di ges&one della classe 

• Proposte per il Piano delle visite di istruzione.  

• Adesione della classe alle aHvità per l’ampliamento del curricolo da proporre per il Piano Triennale 
Offerta Forma&va.

21-25 GLO 14.30-18.30

Gruppo di lavoro opera&vo (con la presenza dei docen& di sostegno sulla classe, del referente del caso, 
del coordinatore di classe e di tuH i docen& di classe): approvazione del PEI e prima so2oscrizione 
Convocazione a cura del referente del caso in giorno e orario da concordare con famiglia ed esper&

23 Collegio docen& 
plenario

17.00-19.00 OdG da definire

29 Incontro con i 
genitori per 
l’elezione dei 
rappresentan& di 
classe 
(coordinatori e 
docente di classe) 

Elezione dalle 
16:00 alle 18:30 
con seggi ges33 
dai genitori

15.30-16.30 

incontro 

Seggi e 
votazioni: 

16.30-18.30

Coordinatori e docente di classe 

Presentazione programmazione annuale



MESE GIORNO ATTIVITÀ ORARIO ODG

NOVEMBRE 

5

Riunione 
con&nuità 
primaria/
secondaria

17.00-19.00 Confronto docen& classi prime medie (italiano, matema&ca, inglese e sostegno) – docen& 
classi quinte primarie

5

Riunione 
con&nuità 
primaria/
infanzia

17.00- 19.00 Confronto docen& classi prime primaria e insegnan& ul&mo anno infanzia

12
Interclasse 
primaria 

17.00-18.00 

18.00-19.00 genitori 
rappresentan&

Programmazione

14
Colloqui con le 
famiglie primaria

17.00-19.00

19
Classi parallele 
primaria

17.00-19.00 Programmazione 

21

Intersezione 
infanzia

17.00-18.00 

18.00-19.00 genitori 
rappresentan&

Programmazione

26

Consiglio di 
classe 1C 

Consiglio di 
classe 2C 

Consiglio di 
classe 3C 

14.30 - 15.30 

15.30 – 16.00 (genitori) 

16.00-17.00 

17.00-17.30 (genitori) 

17.30 - 18.30 

18.30 – 19.00 (genitori) 

• Andamento didaHco e disciplinare della classe. 

• Le2ura e condivisione del PEI per gli alunni disabili e PDP per alunni con DSA e BES 

• Redazione del Consiglio Orienta&vo (solo per le classi terze).



MESE GIORNO ATTIVITÀ ORARIO ODG

NOVEMBRE

27

Consiglio di 
classe 1B 

Consiglio di 
classe 2B 

Consiglio di 
classe 3B

14.30 - 15.30 

15.30 – 16.00 (genitori) 

16.00-17.00 

17.00-17.30 (genitori) 

17.30 - 18.30 

18.30 – 19.00 (genitori)

• Andamento didaHco e disciplinare della classe. 

• Le2ura e condivisione del PEI per gli alunni disabili e PDP per alunni con DSA e BES 

• Redazione del Consiglio Orienta&vo (solo per le classi terze).

28

Consiglio di 
classe 1D 

Consiglio di 
classe 2D 

Consiglio di 
classe 3D

14.30 - 15.30 

15.30 – 16.00 (genitori) 

16.00-17.00 

17.00-17.30 (genitori) 

17.30 - 18.30 

18.30 – 19.00 (genitori)

• Andamento didaHco e disciplinare della classe. 

• Le2ura e condivisione del PEI per gli alunni disabili e PDP per alunni con DSA e BES 

• Redazione del Consiglio Orienta&vo (solo per le classi terze).

29

Consiglio di 
classe 1A 

Consiglio di 
classe 2A 

Consiglio di 
classe 3A

14.30 - 15.30 

15.30 – 16.00 (genitori) 

16.00-17.00 

17.00-17.30 (genitori) 

17.30 - 18.30 

18.30 – 19.00 (genitori)

• Andamento didaHco e disciplinare della classe. 

• Le2ura e condivisione del PEI per gli alunni disabili e PDP per alunni con DSA e BES 

• Redazione del Consiglio Orienta&vo (solo per le classi terze).



MESE GIORNO ATTIVITÀ ORARIO ODG

17 e 19 Open day 
primaria e 
infanzia

17.00-19.00

DICEMBRE

19 Open day 
secondaria

17.00-19.00



MESE GIORNO ATTIVITÀ ORARIO ODG

GENNAIO

9 Classi parallele 
primaria

16.30-19.00 Programmazione 

Prove di fine quadrimestre

14 Open day secondaria 17.00-19.00

14 e 16 Open day primaria e 
infanzia

17.00-19.00

20-24 GLO

14.30-18.30 Gruppo di lavoro opera&vo (almeno con la presenza dei docen& di sostegno sulla classe, del 
referente del caso, del coordinatore di classe): verifica intermedia PEI 
Convocazione a cura del referente del caso in giorno e orario da concordare con famiglia ed 
esper&

31 Scru&ni 1A 

Scru&ni 2A 

Scru&ni 3A

15.00-16.00 

16.00-17.00 

17.00-18.00

Comportamento 

Valutazione di fine quadrimestre



MESE GIORNO ATTIVITÀ ORARIO ODG

FEBBRAIO

3 Scru&ni 1B 

Scru&ni 2B 

Scru&ni 3B

15.00-16.00 

16.00-17.00 

17.00-18.00

Comportamento 

Valutazione di fine quadrimestre

6 Scru&ni 1C 

Scru&ni 2C 

Scru&ni 3C

15.00-16.00 

16.00-17.00 

17.00-18.00

Comportamento 

Valutazione di fine quadrimestre

7 Scru&ni 1D 

Scru&ni 2D 

Scru&ni 3D

15.00-16.00 

16.00-17.00 

17.00-18.00

Comportamento 

Valutazione di fine quadrimestre

dal 4 al 6 Scru&nio 
primaria

17.00 – 19.00 Valutazione fine quadrimestre

14 Collegio 
docen& 
plenario

17:00 – 19:00 OdG da definire

18 Primaria 17.00 – 19.00 Colloqui scuola famiglia

20 Infanzia 17.00 – 19.00 Colloqui scuola famiglia

20 Secondaria 16.30-19.00 Colloqui scuola famiglia (situazioni di cri&cità)



MESE GIORNO ATTIVITÀ ORARIO ODG

MARZO

11 Classi parallele primaria 17.00 – 19.00 Programmazione

18

Consiglio di classe 1C 

Consiglio di classe 2C 

Consiglio di classe 3C

14.30 - 15.30 

15.30 – 16.00 (genitori) 

16.00-17.00 

17.00-17.30 (genitori) 

17.30 - 18.30 

18.30 – 19.00 (genitori)

• Verifica della programmazione educa&va e didaHca 

• Da definire

19

Consiglio di classe 1D 

Consiglio di classe 2D 

Consiglio di classe 3D

14.30 - 15.30 

15.30 – 16.00 (genitori) 

16.00-17.00 

17.00-17.30 (genitori) 

17.30 - 18.30 

18.30 – 19.00 (genitori)

• Verifica della programmazione educa&va e didaHca 

• Da definire

20

Consiglio di classe 1B 

Consiglio di classe 2B 

Consiglio di classe 3B 

14.30 - 15.30 

15.30 – 16.00 (genitori) 

16.00-17.00 

17.00-17.30 (genitori) 

17.30 - 18.30 

18.30 – 19.00 (genitori) 

• Verifica della programmazione educa&va e didaHca 

• Da definire



MESE GIORNO ATTIVITÀ ORARIO ODG

MARZO 21

Consiglio di classe 1A 

Consiglio di classe  2A 

Consiglio di classe 3A

14.30 - 15.30 

15.30 – 16.00 (genitori) 

16.00-17.00 

17.00-17.30 (genitori) 

17.30 - 18.30 

18.30 – 19.00 (genitori)

• Verifica della programmazione educa&va e didaHca 

• Da definire



MESE GIORNO ATTIVITÀ ORARIO ODG

APRILE

7-11 GLO

14.30-18.30 Gruppo di lavoro opera&vo (con la presenza dei docen& di sostegno sulla classe, del 
referente del caso, del coordinatore di classe e di tuH i docen& di classe): verifica finale 
richiesta ore di sostegno per l’anno scolas&co successivo, eventuale richiesta ore di 
educa&va 
Convocazione a cura del referente del caso in giorno e orario da concordare con famiglia 
ed esper&

10 Interplesso infanzia 17.00-19.00 Programmazione

14 Colloqui secondaria 17.00-19.00 Colloqui scuola-famiglia

15 Colloqui primaria 17.00-19.00 Colloqui scuola-famiglia



MESE GIORNO ATTIVITÀ ORARIO ODG

MAGGIO

5

Consiglio di classe 1B 

Consiglio di classe 2B 

Consiglio di classe 3B

15.00-16.00 

16.00-17.00 

17.00-18.00

Comportamento 

Valutazione cri&cità

6

Consiglio di classe 1A 

Consiglio di classe 2A 

Consiglio di classe 3A

15.00-16.00 

16.00-17.00 

17.00-18.00

8

Consiglio di classe 3C 

Consiglio di classe  2C 

Consiglio di classe 1C

15.00-16.00 

16.00-17.00 

17.00-18.00

9

Consiglio di classe 3D 

Consiglio di classe 2D 

Consiglio di classe 1D

15.00-16.00 

16.00-17.00 

17.00-18.00

6 Intersezione con i genitori infanzia 17.00-19.00

Comportamento 

Valutazione cri&cità

6 Classi parallele primaria 17.00-19.00

14 Riunione D.S. e coordinatori di classe 15.00 – 16.00

14 Riunione di dipar&mento 16.00 – 18.00

20 Interclasse genitori rappresentan& primaria 17.00 – 19.00

22 Colloqui infanzia 17.00 – 19.00 Colloqui scuola-famiglia

15 Collegio docen& plenario 17.00 – 19.00 OdG da definire



MESE GIORNO ATTIVITÀ ORARIO ODG

da definire
Riunione di con&nuità 
infanzia/primaria da definire

da definire
Riunione con&nuità 
primaria/secondaria da definire

GIUGNO

3 GLI 17:30-18:30

Dal 9 al 12 Scru&nio primaria 17.00-19.00 Valutazione finale

9 Scru&nio corso A 15-18

Valutazione finale 
Comportamento

10 Scru&nio corso B 15-18

11 Scru&nio corso C 15-18

12 Scru&nio corso D 15-18

13

Comunicazione alle famiglie 
degli alunni non ammessi 
alle classi successive o 
all’esame

9:00 Coordinatori /segreteria

16
Riunione preliminare per 
esami 8:00 TuH i docen&

16 Inizio esami prove scri2e

Dal 16 al 19 Colloqui primaria 16.00-19.00

27 RATIFICA FINALE ESAME

27 Collegio docen& 17.00

• AsseH organizza&vi a.s. 2024/20245(suddivisione in quadrimestri e ar&colazione orario); 

• Relazioni finali figure strumentali e incarichi aggiun&vi; 
PAI (Piano annuale Inclusione): sintesi a cura delle FF.SS. referen&; 
Monitoraggio finale PTOF: sintesi a cura delle FF.SS. referen& 

• Varie

30 Comitato di valutazione 9.00-13.00 Valutazione docen& neo immessi



DOCENTI IMPEGNATI SU PIU SCUOLE 

MAFFIODO S. ALMESE 15 ORE BUSSOLENO 3 ORE CORSO B

RAVETTO L. SUSA 12 ORE BUSSOLENO 6 ORE CORSO A, CORSO D

LATEANA SANT’ANTONINO  15 ORE BUSSOLENO 3 ORE CORSO C

CONTE AVIGLIANA 12 ORE BUSSOLENO 6 ORE CORSO A

AJNARDI SUSA 9 ORE BUSSOLENO 9 ORE CORSO C

AMBROGIO OULX 15 ORE BUSSOLENO 3 ORE CORSO C


